CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc ldp - Tw do - Hanh phic

THONG TU
Huwéng din thi tuc ding ky cong din Viét Nam & nwée ngoai

Thoéng tu sb 02/2011/TT-BNG ngay 27 thang 6 nam 2011 cia B trudng
Bo Ngoai giao hudng dan thu tyc ding ky cong dan Viét Nam & nudc ngoai
dugc sira dbi, bd sung béi:

Théng tr s6 06/2023/TT-BNG ngay 26 thang 12 ndm 2023 cia B§ trudng
Bo Ngoai giao sira dbi, bd sung mdt s6 diéu cua Théng tu sb 01/201 1/TT-BNG
ngay 20 thang 6 ndm 2011 cua B§ trudng B Ngoa1 giao quy dinh thu tuc cap
gidy phép nhap canh thi hai, hai cbt, tro cbt vé Viét Nam; Théng tu so
02/2011/TT-BNG ngay 27 thang 6 ndm 2011 cua Bo truong BO Ngoai giao
huéng din thu tuc ding ky cong din Viét Nam & nude ngoai; Thong tu so
04/2020/TT-BNG ngay 25 thang 9 nam 2020 cia B§ trudng B Ngoai giao
huéng dan vige cip, gia han, huy gia tri st dung ho chiéu ngoai giao, h chiéu
cong vu va cip cong ham dé nghj phia nudc ngoai cap thj thue.

Can cir Ludt Co quan dai dién neée Céng hoa xd hi chit nghia Viét Nam ¢
nuwde ngoai ngay 18 thang 6 ndm 2009,
Can civ Nghi dinh sé 15/2008/NP-CP ngay 04 thang 02 nam 2008 cua

Chinh phii quy dinh chitc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chire cia BY
Ngoai giao;

Thuec hién Nghz quyét s6 SO/NQ-CP ngay 10 thang 12 nam 2010 cua Chinh
phii vé viée don gian héa thii tuc hanh chinh thuge pham vi chite ning quan ly
ciia Bé Ngodai giao, B Ngoai giao hudng ddn thi tuc déing ky cong dan & nuéc
ngoai nhir sau':

Diéu 1. Ndi dung, muc dich cia viée ding ky cong dan

b Thong wr s0 06/2023/TT-BNG ngay 26 théang 12 nim 2023 ciia B§ truéng Bé Ngoai giao sira dbi, bd sung mot
s6 diéu cua Théng tw sé 01/201 1/TT- BNG ngay 20 lhéng 6 niim 201 | cba B trudng B Ngoai giao quy dinh thi
tuc cAp gifty phép nhdp canh thi hai, hai cbt, tro cbt vé Viét Nam; Théng tu s6 02/201 1/TT-BNG ngay 27 thang 6
nam 2011 cia BO trudng BO Ngoai giao hudng din thi tye ding ky cOng dan Viét Nam & nudc ngoal, Thong tu
s6 04/2020/T1-BNG ng’iy 25 lhzing 9 nam 2020 coa BY trudng B Ngoai giao huéng din viée cép, gia han, huy
gid trj sir dung hd chiéu ngoai giao, hé chidu cong vu va cip cong ham dé nghj phia nuéc ngoai cp thi thye c6
ciin cr ban hanh nhu sau:

“Caén cir Lugt Cre trit 56 68/2020/QH 14 ngay 13 thang 11 ném 2020;
Cén cir Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thdng 12 ndm 2022 ciia Chinh phu stea doi, b sung mét s6 diéu

ctia cdc nghi dinh lién quan dén viéc ngp, xudt trinh sé h¢ khdv, sé tam trii gidy khi thuc hi¢n thii tuc hanh
chinh, cung cdp d;ch vt cong;

Can it Nghij dinh .so 81/2022/ND-CP ngay 14 thang 10 ndm 2022 ctia Chinh phi quy dinh chirc ndng, nhiém vy,
quyén han vé co cdu 16 chire ciia Bé Ngogqi glao

Theo dé nghj ctia Cuc tricong Cuc Lanh sie”
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1. Dang ky c6ng dan la viéc co quan dai dién ngoai giao, co quan lanh sy
hoéc co quan khac dugc tiy quyén thyc hién chirc ning lanh sy ciia Viét Nam &

nudc ngoai (sau day goi chung la Co quan dai dién) ghi vao S dang ky cong
déan cac chi tiét nhan thén cta cong dan Viét Nam cu tra & nudce ngoai.

2. Viéc dang ky céng dan nham gitip cic Co quan dai di¢n thyc hién chirc
nang bdo ho cong dan va cac chirc nang lanh sy khac déi voi cong dan Viét Nam

& nudc ngoa1 dong thai phuc vy cong tac tong hop, théng ké vé cong dan Viét
Nam & nudc ngoai.

Pic¢u 2. P6i twong diing ky cdng din
Déi tugng dang ky cong dan bao gbm:

1. Nguai ¢6 ho chiéu Viét Nam hodc gidy to khac co gia tri thay thé ho
chiéu Viét Nam con gia trj sir dung.

2. Ngum khong c6 mot trong nhitng loai gidy to néu tai khoan 1 Diéu nay
nhung c6 mdt trong nhitng loai gidy t& chimg minh ho c6 qudc tich Viét Nam.

Pitu 3. Co quan c6 thim quyén diing ky cdng din

Co quan cé thim quyén ding ky cong dan bao gbdm:

1. Co quan dai dién & nuéc noi ngudi dé nghj ding ky cong dan dang cu
tri hodc Co quan dai dién kiém nhiém nudc do.

2 Co quan dai dién noi thudn tién nhét cho ngudi dé nghi dang ky cong
dan, néu & nudc ngudi do cu tra khong c6 Co quan dai dién.

Piéu 4. Thi tuc diing ky cong dan
1.2 Nguoi dé nghi déing ky cong dan ndp 01 bd hd so gom:

- 01 Phiéu ding ky cong dan dugc khai day du (c6 thé dudi hinh thirc khai
trwe tuyén trén trang di¢n tlr cia co quan dai dién);

- 01 ban chup h chiéu Viét Nam hoic gidy to khac c6 gid tri thay thé hd
chiéu Viét Nam d6i véi truomg hop néu tai khoén 1 Diéu 2 Thong tu nay;

- 01 ban chup gidy t& c6 sb dinh danh cé nhan déi véi tr udng hop néu tai
khoan 2 Piéu 2 Théng tu niy. Truorng hgp cong dan Viét Nam chua c6 s6 dinh
danh ca nhan thi ngp 01 ban chyp giay to iy than va 01 ban chup gidy to chimg
minh quéc tich Viét Nam quy dinh tai Diéu 11 Luat Quoc tich Vi¢t Nam nam
2008, sura d6i, bd sung nam 2014 (Gidy khai sinh; Giy ching minh nhén dén;
Quyét dinh cho nhép quéc tich Viét Nam, Quyét dinh cho trd lai quéc tich Viét

? Khon nay dugc sira d8i, bd sung theo quy dinh tai khoan 1 Didu 2 coa Thong, tu s6 06/2023/1°T- -BNG ngy 26
théng 12 ndm 2023 coa Bo truéng B Ngoai giao sira ddi, bd sung mot sb diéu um ‘Thong tr s 017201 1/TT-

BNG ngdy 20 théng 6 nim 2011 cia B) trudng BO Ngogi giao quy dinh thi tuc clp gidy phép nhip canh thi hai,
hai cbt, tro cbt v& Viét Nam; Théng tu s8 02/201 1/TT-BNG ngay 27 thang 6 nam 2011 cua B tnrong B Ngoai
giao hudng din thi tyc ding ky cong din Vigt Nam & mréc ngoiu Théng tir s6 04/2020/TT-BNG ngay 25 thang
9 niim 2020 cuia B§ trudng B Ngoai giao huéng din vige cép, gia han, hiy gia trj sit dung hé chiéu ngoai giao,

hé chiéu céng vy va clp cong ham d& nghj phia nudc ngoai c!p thi thuc.
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Nam, Quyet dinh cdng nhéan viéc nudi con nudi dbi véi tré em 1a ngudi nudc
ngodi, Quyét dinh cho ngudi nuéc ngoai nhén tré em 1am con nudi).

- 01 phong bi c6 dén sin tem va dja chi ngudi nhan trong truong hop
duong su mudn nhén két qua qua duong buu dién.

2.} Hb so dé nghi dang ky cong din dugc ndp truc tiép tai Co quan dai dién
hodc giri qua dudng buru dién.,

Ho6 so ¢6 thé dugc ndp qua mdi truong dién tr trong truong hop co sé ha
ting ky thut tai co quan dai dién cho phép (bao gdm viée két nbi véi co s dit
liéu quéc gia vé dan cu).

3. Trén co s& kiém tra, déi chiéu cac thong tin trong Phleu dang ky céng
dan véi cac gidy to khac trong hd so, Co quan dai dién giai quyet va thong bao
két qua bang vin ban cho duong sur trong vong 01 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén day di hé so hop 18.

4. Truong hgp nguoi dé nghn dang ky cong dan khéng cé mot trong nhiing
loai gidy t&r chimg minh ¢d quoc tich Viét Nam hodc can phai kiém tra, xc minh
tinh xdc thyc cta gidy to ndy, Co quan dai dién huorng dan duong su lam thu tuc
xac minh quéc tich Viét Nam theo céc quy dinh cua phap lugt ve quéc tich.
Ngay sau khi nhgn dugc két qua x4c minh cia co quan c6 thim quyén, Co quan
dai dién giai quyét va théng bao két qua bing vin ban cho duong su.

Piéu 5. Cap nhit thong tin diing ky cong dan

I. Nguoi dé dang ky cong dan c6 trach nhiém thong bao cho Co quan dai
dién trong thoi han 90 ngay ké tir ngay c6 su thay ddi cac chi tiét nhan than da
khai trong Phiéu dang ky cong dan dé Co quan dai dién cap nhat vao S6 ding ky
cong dan.

2. Nguoi dé nghj cép nhat théng tin ding ky cong dan ndp 01 bd hd so
gom:
- 01 l’hleu dang ky cong din da dugc khai ddy dd, c6 thé duéi hinh thirc
khai truc tuyén trén trang tin dién tir ctia Co quan dai dién;

- 01 phong bi c6 dén sin tem va dia chi ngudi nhan trong truong hop
duong sy mudn nhan két qua qua dudng buu dién.

3. Ho so dé nghi cip nhit thdng tin dang ky céng dan dugc ndp truc tiép tai
Co quan dai dién hodc gtri qua duong buu dién.

} Khoan nay dugc sira dai, bd sung theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 2 Théng tr sé 06/2023/TT-BNG ngdy 26
thing 12 nam 2023 cia B truéng Bo Ngogi giao sia ddi, bb sung mot s6 didu cia Thong tr sé 01/201 1/TT-
BNG ng,ﬁy 20 lhflng, 6 nam 2011 cia B lrudng B Ngoai giao quy dinh thu tyc cip gidly phép nhip canh thi hai,
hai cét, tro cbt vé Viét Nam; Théng tr s6 02/201 I/TT-BNG ngay 27 thang 6 niim 2011 cia B§ truéng B Ngoai
giao huéng ddn tha tyc diang ky cong dan Viét Nam & nude ngoéu Théng tr s6 04/2020/TT-BNG ngay 25 théng
9 nam 2020 cha Bg lrudrn;, Bo Ngoa1 giao huémg din vige cép, gia han, hiy gia trj sir dung h¢ chiéu ngoai giao,
hé chiéu cong vu va cip cong ham dé nghj phia nwdc ngoai edp thj thyc.
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4. Co quan dai dién giai quyét va thong bdo két qua bing van ban cho
duong sy trong vong 01 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan day dui hé so hop 1é.

Picu 6. Liru trir hd so ding ky cong din

1. H6 so ding ky cong dan bao gém Phiéu ding ky cong dan (ké ca céc lan
cap nhét thong tin ding ky cong dan), ban chyp gidy to, tai liéu ma nguoi dé
nghj dang ky cong dén dd ndp cho Co quan dai dién, giay t& xdc minh va cic
gidy to, tai liéu lién quan khéc.

2. Ho so ding ky céng dan dugc danh sé theo thir ty thoi gian phu hop véi

‘A . x b ’ ~N A ;( - ’ A Fal A L \
viéc ghi trong So dang ky cong dan. So dang ky cong dén dugc 13p dudi hinh
thirc S6 in va luu trir bang phan mém quan ly trén mdy tinh.

3. Co quan dai dién c6 trach nhiém thuc hién cac bién phép béo quan hd so
dang ky cong dan va luu trit theo thoi han sau:

- 05 nam dbi véi hé so dang ky cong dan;
- Luu trit vinh vién déi vé6i Sb ding ky cong dan.
Piéu 7. T chirc thye hién

1. Viéc ding ky cong dan dbi voi ngudi c6 qubce tich Viét Nam nhung dang
huéng quy ché tj nan theo Céng udc v& quy ché ngudi ti nan ngay 28/7/1951 va
Nghij dinh thu vé& quy ché ngudi tj nan ngay 31/1/1967 hoic theo phap luat nudce
ngoai va d6i véi ngudi ddng thoi cé quéc tich Viét Nam va qudc tich nudc ngoai
dugc thyc hién theo huéng dén cua Bo Ngoai giao.

2.* Ban hanh kém theo Théng tu ndy cac biéu mau Phiéu dang ky cong dan
(miu 01/LS-DKCD), vin ban xéc nhdn ding ky cong din (miu sé 02/NG-
PKCD) va S6 ding ky cong dén (mAu 03/LS-PKCD) thay thé cho cic bidu miu
s6 01/NG-LS va 02/NG-LS ban hanh kém theo Quyét dinh sé 05/2002/QD-
BNG ngay 30/7/2002 ciia B$ truong B Ngoai giao ban hanh quy dinh vé viéc
td chirc giai quyét cong téc lanh su.

'3.5 Thong tu nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 45 ngay ké tir ngdy ky va thay thé
Quyét dinh s6 713/NG-QP ngay 17/5/1997 ctia B§ trudng Bd Ngoai giao ban

* Biéu miu Phiéu ding ky cong dan (mAu s6 01/NG-DKCD) ban hanh kém theo Thong tu sb 02/201 1/TT-BNG,
¢6 higu lyc ké tir ngdy 11/8/2011 dugc thay thé boi Bidu miu Phidu ding ky cong dan (mAu 01/LS-DKCD) ban
hanh kém theo Théng tw s6 06/2023/TT-BNG, ¢6 higu lyc ké tir ngay 15/02/2024. Biéu miu Sb ding ky cong
dén (mu sé 03/NG-DKCD) ban hanh kém theo Thdng tw s& 02/2011/TT-BNG, c6 hiéu hwc ké tir ngdy

11/8/2011 dugec thay thé boi Bidu miu S dang ky cong din (miiu 03/L.S-DKCD) ban hanh kém theo Thong tw
s6 06/2023/TT-BNG, c6 hi¢u lyrc ké tir ngay 15/02/2024,

* Pidu § Théng tu s6 06/2023/TT-BNG ngdy 26 thang 12 nim 2023 cia B truong Bo Ngoai giao sir ddi, bé
sung mt s diéu ciia Théng tu sb 01/201 1/TT-BNG ngay 20 thang 6 nam 2011 cia Bd truéng B Ngoai giao
quy dinh thi tyc cép gifly phép nhap canh thi hai, hai cbt, tro cbt vé Viét Nam; Thong tr sb 02/2011/TT-BNG
ngdy 27 thing 6 niim 2011 cia B truémg B Ngoai giao huéng din thi tuc dang ky cdng din Viét Nam & nudc
ngoz\i; Théng tu s6 04/2020/TT-BNG ngay 25 thang 9 nam 2020 cia B truong B Ngoai giao huéng dn vigc
cip, gia han, hiy gi4 trj sir dung hé chiéu ngoai giao, h chiéu cong vy va cap cong ham dé nghj phia nuwdc ngoii
cép thij thyc c6 hi¢u lyc ké tir ngay 15 thang 02 nam 2024 quy djnh nhur sau:

“Diéu 5. Higu liec thi hanh

Théng te ndy cé hi¢u lwc thi hanh ké tie ngay 15 thing 02 nam 2024

wt,
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hanh quy dinh tam thoi vé thu tuc dang ky cong dén Viét Nam ¢ nude ngoai.
Trong qua trinh thuc hién, néu ¢6 vudng mac dé nghi cac Co quan dai dién bao
cao BO Ngoai giao xem xét, giai quyet./.

BO NGOAI GIAO XAC THU'C VAN BAN HQP NHAT
SO6:4445/VBHN-BNG Ha Noi, ngay 16 thang # ndam 2025
POl ti: KT. BQ TRUONG

- Cic B9, co quan ngang B9, co quan thude
CP;

- UBND cac tinh, thanh phé true thude TW;
- B§ trudng (dé ble);

- Cuc Kiém tra van ban va Quan ly xir ly vi

pham hanh chinh, Bo Tu phép;

- Cong bao;

- Cong thong tin dién tr Chinh ph;

- Cong thong tin dién tr Bo Ngoai giao;

- Laru: HC, LS.

THU TRUONG




Méu sé 01/LS-DKCD

(Tén Co quan dai dién) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Tai Dc ldp — Tw do — Hanh phiic

PHIEU PANG KY CONG DAN

Anh 3x4

1. HO va t€n (viét chir in hoa): vvuvvverrreeeerennsecesesenenenroncanes Gidi tmh Nam [] Nit J

2. Ho chiéu/gidy t& thy than/gidy to c6 s dinh danh c4 nhan ciia Viét Nam (ghi 5 ho
chléu/glay t&rclia Viét Nam hay nuée nio; néu 1 glay 1% tlty thén, ghi 16 loai glay to):

Loai glay L+ P S8: veeeereeee e
Ngay cip: c.ovvvvvrereeeeerrennnn, Co quan cp: .....veeevrirreeeeennnnn. s
S0 dinh danh c4 nhan ciia Vigt Nam (08U €6): ......vveveeeeeneeeeneeinerereaan,

3. Gidy t& chimg minh quédc tich Viét Nam (46i véi trubmg hop khong c6 ho chidu Viét Nam can
gié tri/gidy td ty thén c6 s6 dinh danh c& nhan cia Viét Nam):

Loai giéy B e eeer e 862 rreieeerrreeee e
NgAY CAP: vvvvvveeieeererreenne CO QUAN CAD:1veeiveeeeerreeeeeeeeesesreeeineeeesaens
4. Dia chi CU tril @ MUIGC SO 1A . .euunirenniieiieeinreeneeeeteenneersensrnnerenessen e
S6 dién thoai/fax/emaili..........eeeereeeeeeeeeseeeeeeee e e,
Muc dich cu tri:......coevvviivineeineeninenne. Thoi gian dy dijnh cu tri................
5. Tré em di cling (ghi 13 ho tén, nim sinh, quan hé v6i ngudi Khai): «veevereenssrnnreneeennemnnne
6. Khi cén bdo tin cho AL, O AAUT. e e
7. Trude day, di ding ky cong din tai (ghi r3 tén Co quan dai dién Viét Nam noi di diing ky cong
L) R
Viin ban xac nhan s8:........evvvvvvvernnnnnnennnn, NEgaY Cap:...cvvviiieinininrneninene.
.......... , ngay......thang......nim.........

(Ky va ghi rd ho tén)



Miu s8 02/NG-PKCD

(Tén Co quan dai dién) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

tai Péjc 1dp — Ty do — Hanh phic

6 , NEAY...... thang......ndm.........

Kinhgli: Ong/Ba....cccovvineiiiiiiiiiniiininiienines

Ngay....thang.....ndm......... , (tén Co quan dai dién) tai.......... da nhan dugc hd

so ding ky cong dén cua:
ONE/BA.....eviiveeiieeiiiieeeiiiiieeesiieee bt e ettt reeeeeeeeeeeteseseesssessssssrsseransens
(ghi rd ho tén)
NEAY SINN:..cuieiiiiiiii e ierrerera e reae e s eee s san s sesnanenes
D E R 11 8 1 (1 R

(ghi dja chi cu tri hién nay & nudc sd tai)

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Phu hgp véi céc quy dinh hién hanh cia phap lugt Viét Nam, (t€n Co quan dai

di¢n) tai.......... da ding ky cong din cho Ong/Ba, sb ding ky:............ , quyén
SOlueierrerenres ,ngdy dang ky:......ooieninnen.

Khi cé bét ky thay dbi nao lién quan dén cic thong tin ma Ong/Ba da ding ky
trude day, kinh d& nghj Ong/Ba lam thu tuc cap nhat théng tin ding ky cong dan.

(Tén Co quan dai dién) tai.......... trin trong thong béo dé Ong/Ba biét./.

(Tén Co quan dai dlen) tai..........
(Ky, déng du co quan va déu chirc danh)



SO PANG KY CONG DAN

Mau s6 03/LS-DKCD
Quyén s6:......eeee Nim:..........
S6 Ngay | Hotén Gidi | Ngay | Noi Nghé HS Piachi | Muc | Thoi Pia Tré Pia | Van | Ghi
TT | vao so tinh | sinh | sinh |nghiép' | chiu/gidy | cutra & | dich gian chi [emdi| chi ban | cha
tytuy | nudcso |cwtrd | dy | thudng cing’ | lién xac
than/sé tai dinh | tra tai hé khi | nhan*
dinh danh cutri | Viét can
cé nhan® Nam thiét

'Néula can b nha nuéc, ghi rd tén co quan.
2 Ghi 16 s6, ngay cip, co quan cip (néu co).

3 Ghi rd ho tén, nim sinh, quan hé véi ngudi khai néu tén cua tré em ghi trong ho chiéu cia ngudi khai.

Néu tré em c6 h) chiéu riéng thi ding ky cho tré em nhu cic truémg hop khac.
* Ghi 3 s6, ngay cip.



